1 6 e Clickx Magazine e 2 september 2008 


£ 
fa A7 
DV de 
"iN 
EE ch 
»Â ed 


e 
Ae 


ZA 


/, 


TESTDOSSIER 


Snel een briefje typen, je boekhouding doen of een belang- 
rijke mail versturen: zowat iedereen maakt gebruik van een 
tekstverwerker, rekenblad of e-mailprogramma. Naast Mi- 
crosoft Office zijn er nog verschillende andere kantoorsuites, 


zowel in pakketvorm als online. ‚ reoerick corors 


(3 rote bedrijven zweren nog steeds bij Microsoft Office 
als kantoorsuite, omdat het makkelijk integreert met 
andere bedrijfssoftware, maar steeds meer kleinere bedrij- 
ven en particulieren kiezen voor goedkopere of gratis alter- 
natieven, die bijna dezelfde mogelijkheden hebben. Zo is 
OpenOffice.org, een volledig gratis openbronpakket, al aan 
zijn derde versie toe. Het bevat vijfennegentig procent van 
de mogelijkheden van een commerciële kantoorsuite en is 
compatibel met tientallen bestandsformaten. Zelfs grote 
bedrijven als IBM en Sun brengen met Lotus Symphony en 
StarOffice gratis of spotgoedkope kantoorpakketten uit, 
allebei gebaseerd op OpenOffice.org. En er bestaat ook nog 
altijd een commercieel alternatief voor Office: Corel Word- 
Perfect Office, waarvan we de recentste versie aan de tand 
voelen. 

Daar houdt het echter niet op, want waarom software instal- 
leren als je van op elke pc toegang hebt tot online kantoor- 
suites én tot alle documenten die je daarmee maakt? Het 
gratis Google Apps bevat met Google Docs een tekstverwer- 
ker, een rekenblad en een presentatiepakket, en levert ook 
e-mail (Gmail), een uitgebreide agenda (Google Agenda) en 
zelfs een website-editor. Niet alleen Google timmert aan de 
weg; ook een kleine concurrent als Zoho biedt online alter- 
natieven aan. Maar kan zo’n online oplossing wedijveren met 
een offline kantoorsuite? 


Clickx Magazine e 2 september 2008 e 1 7 


TESTDOSSIER 


Traditionele offline bundels 


Microsoft Office 2007 
Meest complete pakket 
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Het lint is de basis van Office 2007. 


Office 2007 breekt radicaal met het verleden en heeft de 
gewone menustructuur en knoppenbalken vervangen door het 
alomtegenwoordige lint. Verder ziet de interface van Office 
2007 er gelikter uit, in echte Windows Vista-stijl. 

Het lint, bovenaan elke applicatie, bevat tabbladen die ver- 
wante commando's en functies groeperen. Voor elk programma 
zijn er tabbladen die steeds beschikbaar zijn, zoals Start, In- 
voegen, Pagina-indeling en Beeld. Selecteer je een bepaald 
element in een document, dan wordt er soms een extra — con- 
textueel — tabblad weergegeven. Als je in Excel bijvoorbeeld 
een diagram selecteert, dan verschijnt er zo’n extra menu om 
het diagram op te maken. Het lint is even wennen, maar na 
enkele weken wil je niets anders meer. Alleen jammer dat som- 
mige programma’s, zoals Outlook 2007, geen lint hebben en bij 
de ouderwetse knoppenbalken blijven. 

Verder is er ook een nieuwe ronde Office-knop. Die vervangt 
eigenlijk het menu Bestand en stelt je in staat om bestanden 
te openen, op te slaan, af te drukken of te versturen. Je vindt 
in dit menu ook de knop Opties, waarmee je een aantal opties 
van elk programma kan aanpassen. 


BESTANDSFORMATEN 

Office 2007 bevat nieuwe bestandsformaten: OpenXML. Als 
gebruiker merk je dat vooral aan de nieuwe standaardforma- 
ten docx (Word), xlsx (Excel) en pptx (PowerPoint). Maar als je 
wil, kan je je bestanden nog altijd opslaan in het oude Office 
97-2003 formaat, hoewel sommige nieuwe features dan niet 
mee bewaard worden. Eindelijk is het ook mogelijk om bestan- 
den op te slaan als pdf-bestand, al moet je daarvoor wel eerst 
een gratis invoegtoepassing installeren. 


Map1 - Microsoft Excel „_ B % 
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Gereed 


Maak je rekentabellen overzichtelijker door kleurtjes te gebruiken. 
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WORD 

Een interessante mogelijkheid van Word 2007 zijn de nieuwe 
Stijlen, ingebakken combinaties van grootte en kleur van 
lettertypes. Zo maak je snel mooi ogende documenten zonder 
eerst tientallen mogelijkheden uit te proberen. Met de ‘live 
preview’ hoef je maar over een knop (of stijl) te zweven om 
het resultaat toegepast te zien op je tekst of een paragraaf. 
Nieuw zijn ook de Thema’s: kant-en-klare ‘pakketten’ met 
lettertype, passende kleurpaletten en zelfs bepaalde effec- 
ten die meteen op heel het document worden toegepast. En 
ook de sjablonen, om bijvoorbeeld een nieuwsbrief te maken, 
werden grondig vernieuwd. Er zijn er honderden, waarvan 
veel in het Nederlands. 


EXCEL 

In Excel is vooral Voorwaardelijke opmaak interessant. Daar- 
mee kan je in een handomdraai bepaalde cellen een kleurtje 
geven. Om slechte verkoopscijfers te markeren, kan je bij- 
voorbeeld automatisch alle cellen onder een bepaald getal in 
het rood zetten. Het nieuwe Gegevensbalken toont automa- 
tisch de inhoud van de cel in een staafdiagram in die cel zelf. 
Ook de grafiekenwizard werkt makkelijk: je kan met één klik 
een grafiek aanmaken via het lint. Met nog andere knoppen 
in het lint kan je dan de grafiek aanpassen. Net als Word 
bevat Excel heel wat nuttige sjablonen. 


POWERPOINT EN ACCESS 

Met PowerPoint maak je snel presentaties. Dat kan via het 
lint, met alle belangrijke functies gegroepeerd onder het 
tabblad Start. Erg handig is SmartArt, dat trouwens ook in 
andere Office 2007-programma’s zit. Je kan er heel snel 
diagrammen mee maken, zodat je geen tijd verliest met het 
verslepen van vierkantjes, cirkeltjes en pijltjes, zeker als je 
daar dan nog tekst in moet proberen te tikken. Ook zijn er 
Thema's om je presentaties wat minder saai te maken. En 
ben je bang om dezelfde presentatie te hebben als je buur- 
man? Gebruik dan een van de vele nieuwe sjablonen. 


Extra 


Sommige Office 2007-edities bevatten nog een aantal an- 
dere applicaties, waaronder OneNote om notities te maken. 
Met Publisher 2007 kan je publicaties ontwerpen, maar het 
programma overtuigt niet. Een programma om websites te 
maken, zoals Frontpage, is er niet meer bij. 
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In Access 2007 maak je dankzij het lint snel databanken aan. functie van Vista. Zoek je een mailtje, dan EME 


Zelfs beginners kunnen makkelijk aan de slag, door de auto- volstaat het om de zoekterm in te geven, _— 
matische gegevenstypeherkenning. Tik je bijvoorbeeld een da- en na enkele seconden staan alle resulta- ee eren 
tum in, dan herkent Access dit en wijzigt die het type auto- ten netjes op het scherm. Verder kan je 
matisch naar Datum/Tijd. Opgelet: Access zit enkel in de meerdere agenda's beheren, is er een ta- 
Professional, Enterprise en Ultimate edities van Office 2007. kenbalk en kan je ook je contactpersonen 
beheren. 


OUTLOOK 
Outlook 2007 lijkt als twee druppels water op de vorige versies. eee eee eee esse seseseeeseeseseseeseeseseeseseseseseesesessesesee 
In het hoofdvenster is geen lint te bespeuren, maar als je een 


bericht intikt verschijnt het wel plots, wat voor verwarring Conclusie 

zorgt. Mailen gaat makkelijk en snel, en met filters kan je 

inkomende mail automatisch naar de juiste map sturen. Krijg Office 2007 is een complete suite, en het nieuwe lint maakt het een stuk 
je een mailtje met een bijlage, dan kan je die ‘previewen’ — makkelijker en sneller in gebruik. Alle mogelijkheden zijn voorhanden, inclusief 


makkelijk om snel te weten waar het over gaat. Klik je in In- 
ternet Explorer op een rss-feed, dan kan je die automatisch 
toevoegen aan Outlook. Outlook checkt dan regelmatig of er buidel moet tasten, behalve voor de versie voor thuisgebruikers (€ 130), die 
nieuwe berichten zijn, en geeft die weer als nieuwe mail. 

De mails in Outlook 2007 worden automatisch geïndexeerd met 
Windows Desktop Search (XP) of de ingebouwde indexerings- elders te rade gaan. 


honderden gratis meegeleverde sjablonen. Alleen jammer dat je diep in de 


echter geen Outlook bevat. En ook als je snel websites wil maken, moet je 


Corel WordPerfect Office X4 
Spartaans uiterlijk 


Ook ouwe getrouwe WordPerfect bestaat nog steeds, als deel WORDPERFECT 

van Corels kantoorsuite WordPerfect Office, waarvan onlangs WordPerfect zit al aan versie 14 en dat blijkt: (héél) grote 
versie X4 verscheen. WordPerfect Office bestaat niet in het documenten opent het programma erg snel en ook ermee 
Nederlands, maar het Nederlandse Interdata brengt wel een werken gaat een stuk sneller dan bij Word. WordPerfect laat 
Nederlandse ‘schil’ uit (€ 30), zodat je het programma toch _ je jouw document tot in de puntjes controleren en beheren: 
in je moedertaal kan gebruiken. De schil verandert niets aan 
de Engelse geïnstalleerde programmabestanden, en dus wor- 5 
den sommige bestanden (zoals de helpteksten) niet vertaald. _ | Beeld 
Ook moet je de schil opstarten voor je een WordPerfect-ap- AT 
plicatie opstart, of een snelkoppeling plaatsen in de map 
Opstarten. Positief is wel dat zowel spellingcontrole, woor- 
denboek als grammaticacontrole in het Nederlands en tien- 
tallen andere talen worden meegeleverd. 


Using recordings, macros and automation features 


Elke versie van de suite bevat een paar nieuwigheden, maar En 
grote veranderingen, zoals het lint in Microsoft Office 2007, + WordPerfear— is garrd in te documen út applies to ori a macro Henry file Create thé macro ynben sour mk 
B . : is cortained within WordPerfect. 
moet je hier niet verwachten. Toch probeert Corel nog 
. : . « … PerfenScnpt — is stored with a wam filenam Thus wael if ons we ih oer 
nieuwe gebruikers te werven, en dat merk je al als je Word- WordPedea Oficeapliomsoen maas Qamea Pro amd maen 
Perfect voor het eerst opstart: je kan dan kiezen voor de er ibemac chenin haas ernie a aar wad ae nich ade 


. obust af te Visual Basic progamnung language. \; the VBA editor fram WordPerfe 
standaard WordPerfect-modus, maar ook de Microsoft Word- rr iten ER 


modus waarbij knoppenbalken en menu-items net als in Word 
2003 gerangschikt worden. 


Yaucan use macros to 


BESTANDSFORMATEN 
WordPerfect Office X4 ondersteunt tientallen bestandsfor- 
maten. Standaard wordt het X4-formaat gebruikt, maar je mere eet Men amanleneoe Tar enen Leao ma ieman Lage Tes Hen arn (Ch 
kan ook opslaan als Office 97-2003 of rtf. OpenDocument en oe Ti lader Bld Lanaye: Tres New aman (HA ie 
DA . B | Lettertype: Tames Nem Roman Nask) Baodlorfppkcal ore (VRA Lelhedtype. Tames Nem Roman [Leitertype. Tense Nem Fcman -G Leltertype. Temes Her Roman) 
OpenXML zijn in geen velden te bespeuren, maar je kan wél blao goud develpd rijks htoanosendonopachoopmjecholhlomos B] Ù 
‚ ok à | ruelo Darco progsmmingo TasloYouo canoeccer1otheoVBAo Redscteuro homo WordPedect . Lemenype: Timer Nem Tioman Lemesyoe: Times Nem flcman {Tb OI] p 
OpenDocument- en Office 2007-bestanden openen. Wil je zo’n E Gladrmae Blade [Lip Te Nem Faman (HAI a 
: : : „Letse: Times Hw lomen Laltsyoe: Times New Plaman You con use Mac's Near Lainiypx Times Nou Roman Tekens Hyper Tekenstt Hyoedrk | Tekondi Koondek (Tokonsië Hr 
bestand echter bewerken, dan ben je verplicht het in een | Tekencl Hoomdek, {Teken Hoeth (Teken Hrostek, ÎTekeretdl Hroetek, Teken Hone, Teken root (Tekel Hoost Toker Hood, 
ander formaat op te slaan. Uniek is ook dat WordPerfect Demm -coom | Tbecce a lootten porten 
Office pdf-bestanden kan openen en importeren, zodat je ze WordPerfect is een uitstekende tekstverwerker, waarmee je je documenten tot in de puntjes 
meteen kan bewerken, zelfs zonder Acrobat op je pc. kan beheren. 
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wil je bijvoorbeeld weten waarom een paragraaf een lijn tus- 
senlaat, dan kan je de codes weergeven. Net als in Word 2007 
kan je ook een tekstvak invoegen; alleen is WordPerfect een 
stuk slimmer, zodat de tekst die eronder ligt automatisch 
verplaatst wordt. Daar tegenover staat dan weer dat een 
aantal zaken een pak ingewikkelder zijn. In Word kan je bij- 
voorbeeld alle vette tekst met één klik veranderen in onder- 
lijnde tekst. In WordPerfect moet je daar een kleine macro 
voor schrijven, of er één zoeken op internet. 


QUATTRO PRO 

Het rekenblad Quattro Pro lijkt op een oudere Excel-versie. 
Je kan heel makkelijk met de basisfuncties overweg, en ook 
het openen van documenten is geen probleem. Maar Excel- 
bestanden, en dan vooral de grafieken, zien er niet altijd 
goed uit. Zo kan Quattro Pro bijvoorbeeld geen niet-horizon- 
taal georiënteerde tekst importeren. Het aanmaken van zo’n 
diagram of grafiek gebeurt trouwens met een wizard, zoals 
in Office 2003. Alleen jammer dat de grafieken er nogal 
ouderwets uitzien. 


DELE SUE VIND IK ECHT HEEL MODI 


JA, MAAR DIE ANDERE ZETELS 
ZATEN TOCH BETER ! 


KANTOORSUITES VERGELEKEN 
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Extra 


Corel probeert je te overtuigen dat je waar voor je geld 
krijgt en levert niet minder dan drie cd’s mee: één met de 
Engelse versie van de suite, één met de Franse versie en dan 
nog een cd met clipart, lettertypes, foto’s en ‘geluid’. 


PRESENTATIONS EN MAIL 

Met Presentations kan je zelf presentaties maken en Power- 
Point-presentaties openen. Alleen blijkt het allemaal erg 
omslachtig. De meeste mogelijkheden zijn er wel, maar je 
moet er heel wat menu's voor afstruinen. De sjablonen lijken 
te dateren uit de jaren negentig, hoewel er wel heel wat van 
zijn. Positief is dat Presentations heel wat formaten onder- 
steunt en dat je er ook grafische bestanden als tiff, bmp en 
jpeg mee kan openen. 

WordPerfect MAIL, het e-mailprogramma van de suite, im- 
porteert probleemloos e-mails van programma’s als Outlook, 
Eudora en Outlook Express en bevat ook een agenda en een 
telefoonboek. Het programma lijkt totaal niet op de andere 
applicaties in de suites, maar blijkt wel goed te presteren. 
Html-mails worden probleemloos weergegeven, hoewel som- 
mige vensters er nogal Spartaans uitzien. Net als Outlook 
2007 bevat WordPerfect MAIL een snelle zoekmotor, zodat 
je meteen resultaten hebt. De agenda en contacteditor laten 
echter te wensen over, en je kan ze niet synchroniseren met 
andere software of met je pda. 


SCORE 7/10 


… Importeren en exporteren naar verschillende 
formaten 
v Standaard niet beschikbaar in het Nederlands 


Conclusie 

Corel WordPerfect Office X4 overtuigt enkel met z'n 
tekstverwerker WordPerfect, die nog steeds iets pre- 
ciezer is dan Word 2007 en beter met grote docu- 
menten werkt. Ook het exporteren naar en importe- 
ren van pdf in zowat alle applicaties is interessant. 
Quattro Pro en Presentations overtuigen echter niet, 
en hoewel MAIL een goed programma is, lijkt het 
totaal niet geïntegreerd met de rest van de suite. 
Mocht de full versie evenveel kosten als de upgrade 
(€ 172), dan zou de suite nog het overwegen waard 
zijn. Dat Corel zelf nog steeds geen Nederlandse 


versie heeft, is onbegrijpelijk. 


OpenOffice.org 3.0 


OpenOffice.org is openbron en gratis en 
biedt een heel aantal mogelijkheden van 
Microsoft Office (of Corel WordPerfect Of- 
fice) aan. Wij testten een bètaversie van 
versie 3.0, die normaal gezien deze maand 
verschijnt. OpenOffice.org bevat een tekst- 
verwerker, een rekenblad, een tekenpro- 
gramma, een presentatietool, een data- 
bank en een wiskunde-editor. Versie 3.0, 
die ook in het Nederlands bestaat, bevat 
het nieuwe Start Centre, waarmee je snel 
een nieuw document kan maken of een 
bestaand document kan openen. 

Alle OpenOffice.org-programma'’s ondersteu- 
nen gratis extensies, die je kan downloaden 
op http://extensions.services.openoffice.org. 


OpenOffice.org 3.0 gebruikt standaard het 
openbron formaat OpenDocument (tot ver- 
sie 1.2 — de meest recente versie). Verder 
ondersteunt het ook nog het oudere Open- 
Office.org 1.0-formaat, Office 6.0 tot 2003, 
rtf, StarWriter en xml. Ook html-documen- 
ten en OpenXML-bestanden van Office 2007 
kan je openen, maar opslaan was in deze 
bèta (nog) niet mogelijk. Elke applicatie 
kan ook probleemloos bestanden opslaan 
als pdf, zonder dat je eerst een invoegtoe- 


Architectuur van Pei2.docx - OpenOffice.org Writer Beta 


Bestand Bewerken Beeld Invoegen Opmaak Tabel Extra Venster Help 
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passing moet downloaden. Office-macro’s 
worden echter niet ondersteund. Je kan 
wel zelf macro's maken, maar die zijn niet 
compatibel met Office. 


Writer is een volwaardig alternatief voor 
Word of WordPerfect. De interface ziet er 
wat gedateerd uit, en je kan hem best 
vergelijken met Office 2000 of Office 2003. 
De knoppenbalken lijken nog altijd op die 
van de vorige versies (opgefrist met nieu- 
we icoontjes) en een ‘int’ is nergens te 
bespeuren. Dit heeft ook zijn voordelen, 
want alle knoppen zitten gewoon op hun 
vertrouwde plek. Toch bevat het program- 
ma bijna alle mogelijkheden van de com- 
merciële pakketten. Je kan dus probleem- 
loos met lettertypes en kleuren goochelen, 
tabellen invoegen of zoekopdrachten uit- 
voeren. Het importeren van Word-bestan- 
den verloopt goed, hoewel de opmaak soms 
verdwijnt. OpenOffice.org bevat ook spel- 
lingcontrole in tientallen talen, waaronder 
Nederlands, maar geen grammaticacon- 
trole. Verder kan Writer ook overweg met 
zaken als notities, kop- en voetteksten, 
stijlen en uitlijning; het is alleen even zoe- 
ken waar alles zich bevindt. 
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OpenOffice.org Writer is een volwaardig alternatief voor Microsoft Word. 
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Eunctie 


AANTAL.LEGE.CELLEN 
ABS 

AFRONDEN 
AFRONDEN.BENEDEN 
AFRONDEN.BOVEN 
AFRONDEN.N.VEELVOUD 
AFRONDEN.NAAR.BENEDEN 
AFRONDEN.NAAR.BOVEN 
ASELECT 
ASELECTTUSSEN 
BOOGCOS 

BOOGCOSH 

BOOGCOT 

BOOGCOTH 


Tussenresultaat 
AANTAL ALS( Bereik; Criteria ) 


Telt de argumenten die aan de criteria voldoen. 


Resultaat [Fout:520 
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Calc bevat honderden functies, net als Excel. 
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CALC 

Ook rekenblad Calc is een waardig alternatief voor Excel. 
Het importeren van een Excel 2003- en Excel 2007-reken- 
blad lukte probleemloos, en het formatteren van grafieken 
en diagrammen doet Calc zelfs een stuk beter dan Word- 
Perfect Quattro Pro. Uniek aan Calc 3.0 is workbook 
sharing, waarmee collega’s probleemloos de inhoud van een 
rekenblad kunnen wijzigen. 

Calc ondersteunt ‘slechts’ 1.024 kolommen (in Office 2007 
zijn er dat meer dan 16.000), maar normaal gezien is dit 
ruim voldoende. Enkel qua grafieken zijn er iets minder 
opties, en ook iets als SmartArt is niet voorhanden. Inte- 
ressant is wel de Navigator, waarmee je heel snel door een 
OpenOffice.org-document kan bladeren. 


IMPRESS, DRAW EN BASE 

Presentaties maak je met Impress. In de bèta zaten maar 
twee sjablonen, maar de definitieve versie zou er meer 
moeten hebben. Deze sjablonen zijn echter iets te druk en 


lenen zich niet echt tot een sobere en professionele pre- 
sentatie. Toch bevat Impress alle nodige tools om een 
geslaagde presentatie te maken, gaande van meerdere 
indelingen (tekeningmodus, overzicht, notities en hand- 
outs) tot ondersteuning voor filmpjes en een 3D-engine 
voor effecten. Je kan je presentaties ook exporteren naar 
pdf en Flash en er zelfs een filmpje van kan maken. 
OpenOffice.org Draw is een vectorgebaseerd tekenpakket 
— vergelijkbaar met CorelDraw — dat een aantal leuke mo- 
gelijkheden biedt, zoals het maken van eenvoudige sche- 
ma's en procesdiagrammen of het intikken van wiskundige 
vergelijkingen. 

Base lijkt op Access en stelt je in staat om snel een data- 
base te ontwikkelen in OpenDocument-formaat. Je kan een 
tabel maken met een assistent of in ontwerpweergave, net 
als in Access 2003. Databanken uit Office of een ander 
formaat importeren, is echter niet mogelijk. 


SCORE 8/10 


« Gratis uitbreidbaar 
v Aantal sjablomen 


www.openoffice.org 


Conclusie 

OpenOffice.org is gratis, en dat is al een eerste 
grote troef. Writer en Calc zijn waardige alternatie- 
ven voor Word en Excel, en ook het importeren van 
Office-bestanden loopt goed. Pdf-ondersteuning is 
ingebouwd. Grafiekondersteuning in Calc is goed, 
maar kan nog niet tippen aan die van Excel. Verder 
voegen de gratis extensies heel wat functies toe. Het 
aantal sjablonen is echter bedroevend; hopelijk ver- 


betert dit in de definitieve 3.0-versie. 


Nog meer OpenOffice.org bij Lotus en IBM 


Twee andere kantoorsuites gebruiken Open- 
Office.org als basis. Een ervan is StarOffice 
van Sun www.sun.com/staroffice, dat dezelfde 
applicaties heeft als OpenOffice.org. De hui- 
dige versie ondersteunt ook het OpenDocu- 
ment-formaat en kan voor de rest zowat 
alles wat OpenOffice.org 2.4 kan. Als extra- 
tje krijg je een aantal lettertypes, meer 
sjablonen, clipart, een andere spelling- 
checker en een interessante macro-conver- 
ter waarmee je Office VBA omzet naar het 
StarOffice-macro formaat. Verder kan je 
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ook professionele en betalende support van 
Sun inschakelen. StarOffice 8 kost € 50 als 
je het koopt op www.sun.com, maar is gratis 
als je het binnenhaalt via Google Pack http:// 
pack.google.com. Er is ook een Nederlandse 
versie, en binnenkort zou versie 9 verschij- 
nen. 

Ook IBM heeft een kantoorsuite gebaseerd 
op OpenOffice.org: IBM Lotus Symphony 
http://symphony.lotus.com. Deze suite is volle- 
dig gratis en bestaat ook in het Nederlands. 
Het pakket lijkt helemaal niet op OpenOf- 


fice.org en pakt alles veel eenvoudiger aan: 
minder menu's, maar meer knoppen om 
sneller een taak gedaan te krijgen. Sym- 
phony bevat ook maar drie programma’s: 
Documents, Presentations en Spreadsheets. 
Standaard gebruikt Symphony het OpenDo- 
cument-formaat. Je kan ook documenten 
opslaan in Office 97-2003-formaat, maar 
Office 2007 wordt niet ondersteund. Leuk 
is wel dat de documenten in tabbladen 
weergegeven worden — handig om te navi- 
geren tussen bestanden. 


TESTDOSSIER 


Online bundels 


Google Apps 


Uitstekende online kantoorsuite 


Na de aankoop van Writely, een uitstekende online tekstver- 
werker, voegde Google hier in 2006 het eigen Spreadsheets 
en eind 2007 een online programma voor diavoorstellingen 
aan toe. De drie programma’s samen heten Google Docs en 
maken op hun beurt deel uit van Google Apps, een gratis 
applicatiesuite die bestaat uit Gmail, Google Agenda, Google 
Talk (instant messenger), Google Docs en Google Sites. Een 
domeinnaam is wel vereist, of je kan er een kopen voor € 7 
per jaar. Maar alle diensten zijn ook apart beschikbaar zon- 
der domeinnaam, zodat je als particulier niet voor Google 
Apps hoeft in te tekenen. 


BESTANDSFORMATEN 

Google Documenten slaat bestanden op in pdf, Word (97- 
2003), html, rtf en OpenDocument. Je kan documenten im- 
porteren in html of in Word-formaat (97-2003), maar ook in 
rtf, OpenDocument en StarOffice, als ze minder dan 0,5 MB 
groot zijn. Presentaties importeren en opslaan kan in Power- 
Point-formaat (97-2003), tot 10 MB. Rekenbladen opslaan 
kan in csv, html, OpenDocument, pdf, tekst en Excel, en im- 
porteren kan in csv, Excel (97-2003) en OpenDocument. Je 
kan ook pdf-bestanden uploaden. Leuk is dat je ook docu- 
menten kan aanmaken door tekst in een e-mailtje te sturen 
naar codefdprod.writely.com, waarna het document automatisch 
toegevoegd wordt aan je account. Op die manier kan je ook 
bestanden importeren via een bijlage. 


GOOGLE DOCUMENTEN: TEKSTVERWERKER 

Je krijgt toegang tot Google Documenten http://docs.google. 
com met een gratis Google-account (of een Gmail-account). 
Google heeft met Documenten niet zomaar klakkeloos Word 
gekopieerd. Als je op Nieuw Document klikt, kan je meteen 
aan de slag, net als in een gewone tekstverwerker. Er zijn 12 
lettertypes, en je kan ook lijsten aanleggen en zelfs de spel- 
ling controleren — ook in het Nederlands. Geen lint hier, maar 
één knoppenbalk en acht menu’s, om bijvoorbeeld afbeeldin- 
gen of tabellen in te voegen. Je kan ook stijlen gebruiken, 
maar die zijn beperkt tot vier stuks. Elk document dat je 
aanmaakt, mag maximaal 0,5 MB groot zijn, plus 2 MB per 
afbeelding. Een afbeelding in een paragraaf plaatsen is ech- 
ter moeilijk, omdat de uitlijning van de tekst problemen 
geeft. 

Je kan anderen een document laten bewerken als ‘bijdrager’ 
of laten inkijken als ‘kijker’. Je kan een document ook een- 
voudig e-mailen. Met de functie Revisies ga je precies na wie 
wat heeft aangepast, en wanneer, en kan je eenvoudig revi- 
sies vergelijken. Erg handig is dat je er op gewezen wordt 
wie er op hetzelfde moment een document aan het bewer- 
ken is, zodat je eventueel via Google Talk kan overleggen. 
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Ook Google Apps beschikt over een rekenblad. 


GOOGLE DOCUMENTEN: REKENBLAD 

Ook hier dezelfde uitgepuurde interface, met één knoppenbalk 
en vier menu's. Cellen randen geven, sorteren of functies 
gebruiken: het kan allemaal. De functies vind je terug onder 
Formules en zijn netjes gerangschikt per categorie. Er zijn er 
een honderdtal, en hoewel Excel er nog veel meer heeft, zijn 
dit in elk geval de meest gebruikte. Leuk is dat je tabellen kan 
kopiëren en plakken uit een Excel-bestand, zonder dat je dit 
moet uploaden. 

Met de nieuwste versie kan je ook grafieken maken. Er zijn zes 
types, van een kolomdiagram tot een oppervlaktediagram, met 
telkens nog een subtype (zoals 2D of 3D). De grafieken zien er 
niet zo goed uit als in Excel 2007, maar zijn een stuk aantrek- 
kelijker dan die van Quattro Pro of Calc. Toch zijn de moge- 
lijkheden beperkt: zo kan je de kleuren bijvoorbeeld niet zelf 
wijzigen. 

Verder kan je ook tal van Google-gadgets invoegen, om nog 
andere diagrammen maken, tabellen of kaarten voor handen 
te hebben. Ze doen soms heel specifieke zaken, zoals een dy- 
namisch flash-bewegingsdiagram maken. Je kan documenten 
ook hier delen en zelfs publiceren op een webpagina. Reken- 
bladen kunnen 10.000 rijen en 256 kolommen bevatten. 


TESTDOSSIER 


VAKTAAL 


IMAP: Opvolger van het be- 
kende POP3 e-mailprotocol. 
In tegenstelling tot POP3 blij- 
ven de berichten op de server 
staan, al dan niet in verschil- 
lende mappen. Voordeel is dat 
je je berichten van waar ook 
kan raadplegen. Elk modern 
e-mailprogramma ondersteunt 
IMAP, maar niet alle providers 
bieden ook IMAP aan. 


MACRO: Voer je vaak dezelfde 
toetscombinaties of muisbewe- 
gingen uit, om een bepaalde 
functie in Windows of Word 
uit te voeren, dan kan je een 
macro definiëren. Eenmaal in- 
gesteld, kan je met één druk op 
de knop alle handelingen laten 
uitvoeren. 


OPENXML: Documentformaat dat 
ontwikkeld werd door Microsoft. 
Het wordt als standaardformaat 
gebruikt in Office 2007. 


RSS: Als je je abonneert op een 
rss-stroom van een website, kan 
je makkelijk zien wanneer die 
website geüpdatet wordt. 


VECTOR: Een vectoriële afbeel- 
ding bestaat uit vormen die 
wiskundig berekend worden 
(vectoren). Omdat vectoriële 


afbeeldingen eigenlijk allemaal 
getallen zijn, zijn ze erg klein 
en hebben ze geen last van kwa- 
liteitsverlies bij het vergroten. 
Voorbeelden zijn CorelDraw-be- 
standen (.cdr) en .eps- en .ai- 
afbeeldingen. 
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Gmail is de e-mailcomponent van Google Apps. 


GOOGLE DOCUMENTEN: PRESENTATIES 

Met het laatste onderdeel van Google Documenten timmer 
je snel presentaties in elkaar. Deze applicatie is nog Spar- 
taanser dan de andere, met één knoppenbalk en twee 
menu's. Je kan afbeeldingen, tekst, vormen (figuren) en 
YouTube-video’s invoegen. Daarnaast zijn er 15 sjablonen 
(thema’s), die redelijk professioneel overkomen en sober 
gestileerd zijn. Je kan een presentatie online afspelen — 
ideaal in een vergadering waar een laptop met internet 
beschikbaar is. Presentaties kunnen ook geëxporteerd wor- 
den naar pdf of PowerPoint. Ook hier kan je de presentaties 
delen en daarna op het web publiceren. 


GMAIL 

Gmail www.gmail.com is de webmaildienst van Google. Je 
krijgt zo’n 6 GB ruimte en elk mailtje mag maximum 10 MB 
groot zijn. Gmail is erg flexibel, en met de ingebouwde 
zoekfunctie kan je alle mailtjes vliegensvlug doorzoeken. 
Met Gmail kan je uiteraard berichten in platte tekst of html 
sturen en lezen, maar je kan ook berichten markeren (met 
sterretjes) of labels toevoegen. Je kan wel geen extra map- 
pen aanmaken, en je krijgt bij elk geopend mailtje tekst- 
reclame te zien. 

Gmail bevat een uitstekende spamfilter die automatisch 
bijgewerkt wordt. Je kan ook contactpersonen opslaan en 
deze importeren uit of exporteren naar Outlook en andere 
programma’s. Met Gmail kan je ook tot vijf extra POP3- 
accounts laten checken, bijvoorbeeld de account bij je 
provider. En als je toch liever een gewone e-mailclient 
gebruikt, kan je Outlook ook als POP3- of IMAP-account 
configureren. Tot slot kan je met een smartphone of pda 
ook makkelijk op de mobiele versie van Gmail. 


GOOGLE AGENDA, SITES EN TALK 

Google Apps bevat ook nog Google Agenda www.google.com/ 
calendar, een uitstekende online agenda met heel wat mo- 
gelijkheden. Je kan er makkelijk internetagenda’s aan 
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toevoegen en afspraken of agenda's delen met vrienden, 
kennissen of je secretaresse. Je kan Google Agenda ook 
synchroniseren met Outlook, zodat je steeds al je afspraken 
bij de hand hebt, bijvoorbeeld met het gratis Google Ca- 
lendar Sync van Google zelf www.google.com/support/calendar/ 
bin/answer.py?answer= 89955. In Clickx 174 stond er een cur- 
sus over deze toepassing. 

Google heeft twee online diensten om websites te bouwen: 
Google Pages http://pages.google.com en Google Sites http://si- 
tes.google.com, maar enkel Sites maakt deel uit van Google 
Apps. Hiermee maak je wiki's of group sites, waar anderen 
dan aan kunnen meewerken. Ideaal voor een groep vrien- 
den of een vereniging. Je krijgt hiervoor 100 MB web- 
ruimte ter beschikking. 

Google Talk, tot slot, is de instant messenger van Google, 
die je kan vergelijken met Windows Live Messenger. Die is 
geïntegreerd in Gmail, maar je kan ook een aparte client 
downloaden. 


SCORE 8/10 


« Gratis, documenten delen 
v Minder mogelijkheden dan bij een offline 
pakket 


www.google.com/apps 


Conclusie 

Google Apps bevat een groot aantal online alternatieven 
voor de klassieke kantoorsuite. Vooral Google Documen- 
ten werkt erg prettig. Er zijn minder mogelijkheden, 
maar je krijgt er wel snel mee gedaan wat je wil en kan 


makkelijk documenten delen. En... het is gratis. 


Zoho 


www.zoho.com 


De gratis online kantoorsuite Zoho www. 
zoho.com timmert al lang aan de weg. Dat 
merk je meteen op de homepagina, want 
Zoho biedt niet minder dan 17 online pro- 
gramma’s aan. De belangrijkste zijn Zoho 
Writer (tekstverwerker), Zoho Sheet (re- 
kenblad) en Zoho Show (presentatietool). 
Maar er is ook een online notitieboekje, 
een wiki, een organizer en (binnenkort) 
een e-mailprogramma. Er zijn ook een aan- 
tal ‘business apps’, voor project manage- 
ment, CRM, webconferenties en een data- 


VE Zoho Sheet - Zonder tel: Winden: tene: EOorer. 
ke PA htt /cheetzoho com/home.do 


Lr dr (EA Zoho sheet - Zonder tiel 


bank. De online programma’s zijn 
uitgebreider dan die in Google Apps en 
lijken ook veel meer op een gewone kan- 
toorsuite. Zo zijn er bijvoorbeeld veel meer 
grafiektypes beschikbaar en kan je ook 
met gewone VBA-macro’s aan de slag in een 
heuse editor. Zoho bestaat ook in het Ne- 
derlands, maar soms schort er wat aan de 
vertalingen. Wel bevat Zoho uitgebreide 
mogelijkheden om bestanden te delen en 


samen te werken. 
SCORE: 8/10 
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Zoho Sheet bevat tientallen grafiektypes. 


Clickx keuze 


Maak je geen té ingewikkelde documenten, dan is een gratis online 


kantoorsuite vaak meer dan voldoende. Onze keuze gaat uit naar Google 


Apps, met daarin Gmail en Google Docs. Het programma is eenvoudig, goed 


vormgegeven en snel, en je kan heel makkelijk documenten delen. Ook Zoho verdient 


een vermelding: je vindt er niet minder dan 17 online applicaties, en zowel OpenXML- als 


OpenDocument-ondersteuning. Wil je toch liever een klassieke ‘offline’ kantoorsuite, 


die nog altijd meer mogelijkheden heeft, dan gaat onze voorkeur uit naar Microsoft 


Office 2007. Duur, maar het nieuwe lint maakt het werken stukken makkelijker. Ver- 


meldenswaard is natuurlijk ook OpenOffice.org 3.0, dat volledig gratis is en, buiten een 


e-mailapplicatie, al het nodige bevat. 
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